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= Rendez-vous a l'adresse https:.//portailsofad.com.

* Entrez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe.

= Cliquez sur « Me connecter ».

Nom d'utilisateur Vous avez oublié votre nom d'utilisateur et/ou votre
mot de passe ?

Mot de passe Votre navigateur doit supporter les cookies @

O Se souvenir du nom d'utilisateur
Un site de ressources

d'apprentissage et de suivi Premiére visite sur ce site ?

des apprenants! Tutoriel pour apprenants : Inscription - Connexion
Tutoriel pour enseignants : Inscription - Connexion

Créer mon compte

APPRENDRE ET REUSSIR dans un environnement virtuel qui propose des contenus conformes aux programmes.



https://portailsofad.com/
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= Dans votre page d'Accuell, cliquez sur le titre du cours dans lequel vous souhaitez ajouter vos apprenants.
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ZONE GRATUITE

Consultez la liste de nos
ressources et cours gratuits!

Accéder au matériel gratuit

MAT-5151-1 Modélisation algébrique et graphique

(Permanent)

Saisie d'une nouvelle clé d'accés

Si votre guide inclut une clé d'accés Web, saisissez-la ici.
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= Une fois dans l'espace du cours, cliquez sur le dossier Suivi, puis sur Calendrier de suivi dans le menu de gauche.

= \ous arrivez dans la section Survol des apprenants.
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= |l existe deux facons d'ajouter des apprenants a votre cours.
= | 'option 1 Ajouter des apprenants permet d'ajouter de un a dix apprenants manuellement.
= | 'option 2 Téléverser des apprenants (format CSV) permet d'ajouter des apprenants par televersement a partir d'un fichier CSV.
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@8 Espace de partage .
Télécharger la liste de mes apprenants (format XLSX)
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Option 1: L'ajout manuel
= [nscrivez ladresse courriel associee au compte de chaque apprenant.

= Cliquez sur le bouton Enregistrer,
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Option 2: L'ajout par téléversement d'un fichier CSV
= Créez un fichier CSV avec les adresses courriel associees au compte de chaque apprenant, selon les indications.
= Glissez le fichier CSV dans l'espace préevu a cet effet.

= Cliquez sur le bouton Enregistrer,
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Le fichier CSV doit contenir une seule colonne et avoir le titre email a la premiére ligne.
@@ Ressources pour

Fichier
apprenants -0

Choisir un fichier... | Taille maximale des nouveaux fichiers : 500Mo

@8 Ressources pour

enseignants ‘

B Espace de partage Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Séparateur CSV S

Ce formulaire comprend des champs requis, marqués @ .
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= Une fois lajout d'apprenants effectué, lEtat de chaque apprenant sera affiché.

= Plusieurs éetats sont possibles.
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Liste des états d'apprenant possibles

Etat

Tutorat confirmeé, non inscrit

Pas inscrit au cours

En attente de confirmation

Compte inexistant

Cleé expirée

Actif

Signification

Vous étes lie a votre apprenant, mais il n'a pas encore ajoute sa cle pour acceder aux
ressources complémentaires du cours.

L'apprenant a recu linvitation a se lier a votre cours mais n‘a pas encore clique sur le bouton
Accepter et n'a pas ajoute sa clé.

L'apprenant a recu linvitation a deja ajouté sa clé mais n'a pas encore clique sur le bouton
Accepter.

LL'adresse courriel de cet apprenant n'est pas associee a un compte dans le portail SOFAD.
Ce statut changera lorsque l'apprenant aura crée son compte avec cette adresse courriel.
Si lapprenant a deja crée son compte et que ce message s'affiche, vous n‘avez pas
adresse courriel reliee au compte de cet apprenant. Veuillez obtenir la bonne adresse et
recommencer la procedure.

L'apprenant a gjoute sa cle mais la periode d'acces allouee est echue.

L'apprenant a gjoute sa cle et il a presentement acces aux ressources compléementaires du
cours.
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L'apprenant qui a déja créee son compte avec l'adresse courriel que l'enseignant a ajoutée dans son cours recoit une
notification et voit un message dans la section Mes cours lorsqu'il arrive dans son compte.

L'apprenant doit cliquer sur Accepter et confirmer linvitation a se joindre au cours de l'enseignant.

Son état devient alors Actif dans le compte de l'enseignant.

L'enseignant et lapprenant peuvent alors communiquer par messagerie du portail et par Skype s'ils ont ajoute leur identifiant.
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Demo Sofad vous a identifié comme apprenant pour le cours MAT-5151-1.

@ Annick Paré . ~
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= | 'apprenant qui n'a pas encore cree son compte portail SOFAD avec l'adresse courriel que
lenseignant a ajoutée recoit le message suivant a ladresse courriel entrée par lenseignant.

Bonjour, Nom d'utilisateur de l'enseignant. ’

Votre enseignant vous invite a vous créer un compte dans le portail SOFAD.
Le portail SOFAD offre de précieuses ressources connectées a vos manuels de la SOFAD.

De plus, on y offre un espace pour que vous et votre tuteur puissiez travailler ensemble a atteindre vos
objectifs.

Créez votre compte dés maintenant!

SOFAD
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Extraction de la liste des apprenants dans un fichier Excel
= La liste de vos apprenants peut étre transférée d'un cours a l'autre.

= Cliquez sur le dossier Suivi, puis sur Calendrier de suivi.

= Dans la section Survol des apprenants, cliquez sur Télécharger la liste de mes apprenants (format XLSX).
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= Dans le fichier Excel télecharge se trouvent une colonne avec le nom et une autre avec l'adresse courriel des
apprenants.

= Ce fichier Excel peut servir a créer un fichier CSV qui pourra étre téléverse dans un cours,
@ Excel Fichier Edition Affichage Insérer Mise enforme Outils Données Fenétre Aide

O dwo- v

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage

- - =
- g Coteer Arial 10 v As Ay = =
- 1. Copler v

Il . W&l Alsl =] =
o <’ Mise en forme 6| T |35 — — = i

v =0 Renvoyer  la ligne automatiquement Texte
= o= H Fusionner et centrer $ v| 9% |

£

Al . fx Apprenant
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1 IApprenanl lCourriel de lFapprenant
2 Annick Desmeules annick.desmeules@gmail.com
3 Annick Paré annick_pare@hotmail.com

0 N OB s

11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23



